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de execucao do PAAI ainda assim, atingimos 80% do que fora planejado, com execugcdao média
de 01 auditoria por més, o que, em ultima andalise, ndo comprometeu a qualidade dos trabalhos

desenvolvidos.

DEMANDAS EXTERNAS

TRANSPARENCIA PASSIVA OUVIDORIA
(LEGAIS)
. CONFORMIDADE DOS SECR.FIN.E
SALDOS BALANCETES CONTABEIS
REGISTROS CONTABILIDADE

DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS

CUMPRIMENTO
DEPOSITOS EM BANCOS
OFICIAIS

SECR. FIN. E CONTABILIDADE

GESTAO FROTA DE VEICULOS

ANALISAR LEGALIDADE
SOBRE CONTRATOS

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

TRANSPARENCIA EM PONTOS RH

PUBLICACAO DE

SECR. RECURSOS

EXIGENCIAS LEGAIS HUMANOS
. CUMPRIMENTO FERIAS SECR. RECURSOS
FERIAS E FOLHA DE PAGAMENTOS ~
E REMUNERACOES HUMANOS
INVENTARIO SOBRE SECR.FIN.E

BENS IMOVEIS - IMOBILIZADO

IMOVEIS - REGISTROS

CONTABILIDADE

TERMO
. SECRETARIA
UsSO ADEQUADO VEIC OFICIAIS RESPONSABILIDADE E
ADMINISTRATIVA
DOCS CONDUTOR
MATERIALIDADE E SECR.FIN. E
BENS DE USO SECR. FIN/CONTAB
REGISTROS DOS BENS CONTABILIDADE
VERIFICAR INVENT® SECR.FIN.E
USO BENS ALMOXAR. REGISTROS
MATERIAIS EXPED. CONTABILIDADE
VERIFICAR LIMITES SECR.FIN.E
LIMITES GASTOS FOLHA PAGAMENTOS
IMPOSTOS P/LRF CONTABILIDADE
TRANSPARENCIA NOS PROC VERIFICAR PAUTAS E SECRETARIA
LEGISLATIVO PRESENCA SESSOES LEGISLATIVA
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TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS (TCE) E
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Conforme orienta a Instrucdo Normativa TCEES n° 32/2014, a Tomada de contas especial é um
processo instaurado pela autoridade administrativa competente, de oficio, depois de esgotadas as
medidas administrativas internas, ou por determinacao do Tribunal, com o objetivo de apurar os
fatos, identificar os responsaveis, quantificar o dano e obter o respectivo ressarcimento. No ambito
do Legislativo, durante o exercicio de 2023, nao foi instaurada Tomada de Contas Especial.

OUTRAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Andlise dos Relatérios de Atividades Externas: Os relatérios de atividades externas dos servidores
dos gabinetes sdao enviados mensalmente a Controladoria para analise do que dispde a Lei
n°3198/2022, apds analise sdo devolvidos ao setor de Recursos Humanos e o conteldo da analise
enviado ao presidente da Camara.

Participacdo no Programa Nacional da Transparéncia Publica: O Programa Nacional de
Transparéncia PUblica promove ag¢des voltadas a ampliagcdo da transparéncia das informacgoes
do Poder Publico, como a realizagdo do Levantamento Nacional de Transparéncia Publica;
desenvolvimento do Radar da Transparéncia Publica Nacional; e institucionalizagcdo de Més
da Transparéncia Publica Nacional, em novembro. Realizado pela Associacdo dos Membros dos
Tribunais de Contas (Atricon), pelos Tribunais de Contas da Unido (TCU) e do Estado de Mato Grosso
(TCE-MT), seu objetivo é examinar o nivel de transparéncia ativa nos sites institucionais do Poder
Publico, nas trés esferas de governo (Unido, Estados e Municipios). Apds a analise dos técnicos dos
Tribunais de Contas, cada portal é classificado conforme o percentual de critérios atendidos. Os sites
gue atenderem a 75% dos critérios receberdo um selo de transparéncia (Diamante, Ouro ou Prata).
A Camara Municipal de Viana alcangou o selo diamante, o resultado da avaliagéo pode ser conferido
em: https:/radardatransparencia.atricon.org.br/fpanel.html .

DEMANDAS E SOLICITACOES

MEIO FiSICO - PROTOCOLO E-SIC 0

MEIO ELETRONICO, E-SIC E EMAIL 23
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MEDIA DAS DEMANDAS

MEDIA DIARIA DE SOLICITACOES 0.06 SOLICITACAO DIA

MEDIA MENSAL DE SOLICITAGOES 1.92 SOLICITACOES MES

DEMANDAS RECEBIDAS

01 4.35% | | Solicitacdo de informacao 1 100.00%
Solicitagao 4 | 5714%
SOLICITACAO 07 | 3043%
Outras solicitacdes 3 |142.86%
DENUNCIA 08 | 34.78% | | denuncias 8 [100.00%
SUGESTAO 01 4.35% | | Sugestdo 1 [100.00%
ELOGIO 2 8.70% || Elogio 2 |100.00%
RECLAMACAO 4 | 1739% || Reclamacao 4 [100.00%

RESULTADOS DAS DEMANDAS

TODAS AS 23 MANIFESTA(;éES 100.00% CONCLUIDAS
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INFORMAGCOES SOBRE SOLICITANTE

Tipo de solicitante

23 100.00%
0 0.00%
NAO
n 47.83%
INFORMADO
MASCULINO 06 26.09%
FEMININO 06 26.09%
NAO
n 47.83%
INFORMADO
ESPIRITO SANTO ‘ 12 ‘ 5217%

CIDADES DOS SOLICITANTES

N3ao informado 10 43.48%

Cariacica 02 8.70%

Vitoria 01 4.35%

Viana 10 43.48%

ORIGENS DAS DEMANDAS

01 ‘ 4.35%

22 ‘ 95.65%

IDENTIFICACAO DAS DEMANDAS

CHAMADAS IDENTIFICADAS 23 ‘ 100.00%

CHAMADAS ANONIMAS 0 ‘ 00.00%
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TEMPO DE RESPOSTAS

ATE 7 DIAS 20 86.96%

ATE 15 DIAS 0 0%

ATE 20 DIAS 0 0%

ATE 30 DIAS 01 4.35%

ACIMA DE 30 DIAS 02 8.70%

INFORMAGCAO CONSOLIDADA

NO ANO DE 2023, A OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VIANA, RECEBEU A QUANTIDADE DE 23
MANIFESTA(;éES, SENDO 23 IDENTIFICADAS.

MANIFESTACOES MES A MES

JANEIRO FEVEREIRO

AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

Relatamosainda nostermosdosincisos e ll, do art.30, que ndo houve desclassificacao de informacgdes
e ndo ha informacdes gravadas de sigilo na Camara Municipal de Viana desde a vigéncia da Lei
Federal de acesso a informagao até 31 de dezembro de 2023.
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PROCURADORIA

As atividades tipicas deste setor envolvem a representagao da
Camara Municipal, em juizo ou fora dele, em processos; a emissao
de parecer verbal ou por memoriais sobre a interpretagao de textos
legais;analise de minutas de contratos, convénios,acordos e ajustes;
a analise prévia de projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos,
regulamento e documentos correlatos; quando solicitado, prestar
assessoria aos 6rgaos colegiados da Camara Municipal, sobretudo
as Comissdes Permanentes; e o assessoramento da presidéncia
em suas relagcdes politicas-administrativas com a populagao,
o6rgaos e entidades publicas e privadas.

No exercicio de 2023, integraram o setor juridico e foram
responsaveis pelas atividades os seguintes servidores: Dr? Luana
do Amaral Peterle, Procuradora; Dr. Paulo Cesar Cunhalima do
Nascimento, Consultor Juridico; Filipe da Silva Santo, Assessor
Juridico-Legislativo; e Bruno Deorce Gomes, Assessor Juridico-
Legislativo.

ATUACAO EM PROCESSOS
LEGISLATIVOS

A atuacado deste setor em procedimentos legislativos se da,
especialmente, pela atuacdo conjunta da Procuradora e do
Consultor Juridico na emissao de pareceres sob o prisma
estritamente juridico, considerando que nao compete ao setor
adentrar no mérito legislativo das proposi¢oes.

Os pareceres proferidos com carater meramente opinativo, foram
juntados aos processos administrativos dos respectivos Projetos
de Lei de autoria dos Parlamentares, da Mesa Diretora e oriundo
do Poder Executivo.

Em sintese, no exercicio de 2023, foram emitidos 98 (noventa e
oito) pareceres em Projetos de Lei, sendo 57 (cinquenta e sete)
em proposi¢cdes de iniciativa do Poder Legislativo e 41 (quarenta
e um) em proposi¢cdes de iniciativa do Poder Executivo, além de
1 (um) parecer em Projeto de Decreto Legislativo, 1 (um) parecer
em Projeto de Resolugao e 1 (um) em Projeto de Emenda a Lei
Organica.
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ATUACAO EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Aatuacao em processos administrativos esta nas atribuicdes da Procuradora deste 6rgao. Os processos
administrativos sao compostos por procedimentos licitatérios, procedimentos de contratacao direta,
e outros assuntos afetos ao direito administrativo, como: concursos publicos, direito e deveres de
servidores ativos e inativos da Camara Municipal.

Além da atuacgao por meio da emissao de pareceres orais e em memoriais, no contexto da atuagao
administrativa, a Procuradoria elabora documentos e atos internos, minuta de respostas e analisa
demandas oriundas de outros érgaos. No ano de 2023, foram praticados cerca de 100 (cem) atos,
dentre pareceres, analises de minutas e elaboragdo de documentos e atos internos.

A relagao dos procedimentos administrativos que contou com a atuagao da Procuradoria pode ser
verificada na planilha em anexo.

ATUACAO EM PROCESSOS JUDICIAIS E RESPOSTAS
EXTERNAS

A atuacdo em processos judiciais € uma das atividades tipicas desse setor, sendo exercida, em 2023,
em trés ocasides, Nos seguintes processos: peticionamento Nos processos de N° uma audiéncia
saneamento no processo N°0002784-68.2018.8.08.0050 e 0005158-28.2016.8.08.0050; e aapresentagao
de impugnac¢ao ao cumprimento de sentenga no processo de n° 000312-26.2020.8.08.0050.

Além das respostas judiciais, foram exercidas minutas de documentos relativos a esclarecimentos
do gestor junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, bem como a resposta aos 6rgaos
de controle externo (TCE, MPES e MPF).

RELATORIO DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO
E PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE VIANA

Observando o que determina a lei, a Comissao desempenhou um papael fundamental na fase de
planejamento e acompanhamento das contratacdes de servigcos para a Sede proéria da Camara de
Viana.
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TRABALHOS DESENVOLVIDOS TOTAL

REUNIOES DA COMISSAO 12
VISITAS TECNICAS NA OBRA 18
ABERTURA DE PROCESSOS 7
PESQUISA / ORCAMENTOS 23

TOTAL 60

RESULTADO DE TRABALHO

-

B REUNIDES D& COMISSAD  mVISITAS TECNICAS NA OBRA @ ABERTURA DF PROCESSOS

B FESULEA fURCAMEN LS
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COMISSAO PERMANENTE DE

CONTRATACAO (CPC)

A Comissao Permanente de Contratagcao (CPC) tem a funcao de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos ao cadastramento de licitantes e as licitagdes nas diversas

modalidades.

Ao longo do ano de 2023, foram realizados os seguintes procedimentos licitatérios listas na planilha.

PA105/2023

CONTRATACAO EXCLUSIVA ME/EPP DE
EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTO
DE HIGIENIZACAO, COPA/COZINHA A

FIM DE ABASTECER O ALMOXARIFADO

CENTRAL DA CAMARA MUNICIPAL DE

VIANA

PREGAO
ELETRONICO

R$
5018414

R$ 26.643,40

PA1121/2023

REGISTRO DE PRECOS PARA
EVENTUAL FORNECIMENTO
DE PLACAS CONFECCIONADAS
EM ACRILICO E MEDALHAS DE
HONRARIAS E COMENDAS (AMBAS
COM ESTOJO DE FINO ACABAMENTO),
PARA ATENDER AS DEMANDAS
DE HOMENAGENS DA CAMARA
MUNICIPAL DE VIANA COM O TITULO
HONORIFICO DE CIDADAO VIANENSE

PREGAO
ELETRONICO

R$
61.580,00

R$ 32.998,99
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PA 268/2023

CONTRATACAO EXCLUSIVA ME/EPP
DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO
DE MATERIAL DE EXPEDIENTE A FIM
DE ABASTECER O ALMOXARIFADO
CENTRAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VIANA

PREGAO
ELETRONICO

R$
165.215]0

R$ 60.065,15

PA178/2023
C

CONTRATACAO EXCLUSIVA ME/EPP
DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO

DE GENEROS ALIMENTICIOS A FIM P

DE ABASTECER O ALMOXARIFADO
ENTRAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
VIANA

ELETRONICO

R$
72.648,40

REGAO

R$ 28.520,00

PA 1503/2023

CENTRAL DA CAMARA MUNICIPAL DE

CONTRATACAO DE EMPRESA-
EXCLUSIVA DE ME/EPP- DE
FORNECIMENTO DE GENEROS
ALIMENTICIOS (ACUCAR), A FIM
DE ABASTECER O ALMOXARIFADO

VIANA

ELETRONICO

R$
5.640,00

PREGAO

R$ 0,00

PA1002/2023

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE
PREGCOS N.°232/2022 DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VIANA/ES PARA
AQUISICAO DE SISTEMA DE MICRO E
MINIGERACAO DE ENERGIA ELETRICA
A PARTIR DE FONTE PRIMARIA SOLAR
ON GRID

R

ADESAO
DE ATA DE
EGISTRO DE

PRECOS

R$
409.450,00
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CONTRATACAO DE EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICOS

DE LOCACAO DE VEICULOS ADESAO
AUTOMOTIVOS, SEM MOTORISTA, SEM DE ATA DE
PA119/2023 R$ 580.350,00
COMBUSTIVEL, COM SEGURO TOTAL E | REGISTRO DE
OUTROS ENCARCOS PARA ATENDER PRECOS
AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE VIANA - CMV
"CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO (SOFTWARE PARA ~
A ADESAO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DE ATA DE
PA 2518/2023 | PROCESSOS DO PODER LEGISLATIVO), REGISTRO DE R$ 307.000,00
PARA IMPLANTACAO, TREINAMENTO, PRECOS
LICENCA DE USO, OPERACAO
ASSISTIDA, SUPORTE E HOSPEDAGEM
MENSAL DE
UMA SOLUCAO WEB"
CONTRATOS TEM POR OBJETO ADESAO
PA A AQUISICAO DE MOBILIARIOS DE ATA DE R$
2455/2023 DIVERSOS PARA A NOVA SEDE DA REGISTRO DE 1.799.601,29

CMV (TRES CONTRATOS)

PRECOS
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RELATORIO DANCOMISSAO DE
IMPLEMENTACAO DA NOVA LEI DE

LICITACOES

A comissao técnica no ano de 2023 articulou projetos e agdes, no ambito das contratacdes realizadas
pela Camara de Viana, com vistas a implementar as disposi¢cdes da nova lei, diante da necessidade
de edicdo de normas regulamentares para fazer a transigdo entre as normas anteriores, a antiga Lei

de Licitacdes e a nova Lei de Licitacdes e Contratos

(Lei 14133/2021).

CONFECCAO DO PLANO ANUAL DE

. NAO SE APLICA CONCLUIDO
CONTRATACOES 2023.
ALINHAMENTO COM O SISTEMA DE GESTAO
DA CAMARA (E&L) PARA INTEGRAGCAO COM O NAO SE APLICA CONCLUIDO
PNCP.
REGULAMENTACAO DO PROCEDIMENTO DE RESOLUCAO
PESQUISA DE PRECOS PARA AQUISICAO DE ADMINISTRATIVA N° 01,
BENS E SERVICOS NO AMBITO DA CAMARA DE 24 DE JANEIRO DE CONCLUIDO
MUNICIPAL, NO AMBITO DA CAMARA 2023 (PUBLICADA EM
MUNICIPAL DE VIANA. 26/01/2023)
REGULAMENTACAO DO PROCEDIMENTO RESOLUCAO
DE DISPENSA DE LICITACAO, NA FORMA ADMINISTRATIVA N° 05,
DE 30 DE MARCO DE CONCLUIDO

ELETRONICA, DE QUE TRATA A LEINZS
14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE VIANA.

2023 (PUBLICADA EM
31/03/2023)
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REGULAMENTACAO DA ATUACAO DO AGENTE

DE CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIQ, RESOLUCAO
DA COMISSAO DE CONTRATACAO E DOS ADMINISTRATIVA N°
CESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS, NAS 07, DE 26 DE ABRIL DE CONCLUIDO
AREAS DE QUE TRATA O ART.8° § 3°, DA LEI 2023 (PUBLICADA EM
14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL 27/04/2023)
DE VIANA.

CONFECCAO DA INSTRUCAO DE SERVICO
QUE INSTITUIU A COMISSAO PERMANENTE DE
CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VIANA.

INSTRUCAO DE SERVICO
N° 03/2023 (PUBLICADA CONCLUIDO
EM 02/05/2023)

- - PORTARIA N° 092,
CONFECCAO DA PORTARIA DE DESIGNACAO
DE 02 DE MAIO DE

DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO CONCLUIDO
2023 (PUBLICADA EM
COM BASE NA LEI N°14.133, DE 01/04/2021.

04/05/2023)
CONFECCAO DO FLUXOGRAMA DO
PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO ~ .
NAO SE APLICA CONCLUIDO
COM BASE NA LEI N°14.133, DE 01/04/2021, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VIANA.
CONFECCAO DO FLUXOGRAMA DO
PROCEDIMENTO DE LICITACAO COM BASE ~ .
- NAO SE APLICA CONCLUIDO
NA LEI N°14.133, DE 01/04/2021, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE VIANA.
REGULAMENTACAO DO DISPOSTO NO RESOLUCAO
ART. 20 DA LEI N°14.133, DE 01/04/202], ADMINISTRATIVA N°17,
PARA ESTABELECER CRITERIOS DE DE 18 DE OUTUBRO DE CONCLUIDO
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO, 2023 (PUBLICADA EM
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VIANA. 31/10/2023)
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CONFECCAO DE MODELO DE DOCUMENTO
DE FORMALIZACAO DE DEMANDAS PARA
AQUISICAO DE BENS E/OU SERVICOS COM

BASE NA LEI N°14.133, DE 01/04/2021.

NAO SE APLICA CONCLUIDO

CONFECCAO DE MODELO DE ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES PARA AQUISICAO
DE BENS E/OU SERVICOS COM BASE NA LEI N°
14133, DE 01/04/2021.

NAO SE APLICA CONCLUIDO

CONFECCAO DE MODELO DE TERMO DE
REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS E/
OU SERVICOS COM BASE NA LEI N°14.133, DE
01/04/2021.

NAO SE APLICA CONCLUIDO

CONFECCAO DE MODELO DE CONTRATO PARA
AQUISICAO DE BENS E/OU SERVICOS COM NAO SE APLICA CONCLUIDO
BASE NA LEI N°14.133, DE 01/04/2021.

CONFECCAO DE MODELO DE EDITAL DE
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE
PRECOS E SEUS ANEXOS COM BASE NA LEI N°
14133, DE 01/04/2021.

NAO SE APLICA CONCLUIDO

CONFECCAO DO PARECER REFERENCIAL E
SEUS ANEXOS, QUE TRATA DA CONTRATACAO
DIRETA POR DISPENSA EM RAZAO DE NAO SE APLICA CONCLUIDO
PEQUENO VALOR, PREVISTA NO ART. 75, INCISO
Il, DA LEI14.133, DE 2021.

CONFECCAO DO PLANO ANUAL DE

- NAO SE APLICA CONCLUIDO
CONTRATACOES 2024.
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